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Jakob Westholmi Giimnaasiumi raamatukogu kodukord

1. Uldsitted

2.

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

Jakob Westholmi Giimnaasiumi raamatukogu lugejaks vdivad olla JWG kooli dpilased,
Opetajad ja kooli personal.

Raamatukogus on kasutusel elektrooniline info- ja kataloogisiisteem RIKS.
Raamatukogu on avatud to6péeviti 8.30-16.30.
Raamatukogu kasutamise kord on kéttesaadav kooli kodulehekiiljel.

Raamatukogus ja lugemissaalis tuleb hoida vaikust ja korda, mitte segada toist ja
loomingulist dhkkonda.

Raamatukogu kodukorda rikkunud lugejalt voib raamatukogu kasutamise diguse dra votta
kuni iiheks dppeperioodiks. Opilase vanemale teatatakse sellest kirjalikult.

Kodukorras reguleerimata kiisimused lahendatakse lugeja, raamatukoguhoidja,
klassijuhataja ja kooli juhtkonna koost60s.

Lugejaks registreerimine

2.1.
2.2.

Lugejaks registreeritakse isikut tdendava dokumendi, Opilaspileti voi klassinimekirja alusel.

Lugejad taasregistreeritakse igal aastal 1. septembrist. Volglasi ei registreerita imber enne
teavikute tagastamist.

Teavikute laenutamine ja tagastamine

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Raamatukogu laenutab lugejatele raamatuid ja muid teavikuid nii kohalkasutamiseks kui ka
koju.

Koju ei laenutata teavikuid, mis on mdeldud kohapeal lugemiseks (lugemissaali raamatud,
teatmeraamatud, entsiiklopeediad), perioodika virskeid numbreid, eriti vaartuslikke ja
haruldasi ainueksemplare. Erandjuhul (ulatuslike referaatide, uurimistédde ja koopiate
tegemiseks) laenutatakse lugemissaali teavikuid koju.

Kojulaenutatavate raamatute tagastamistidhtaeg on 3 (kolm) néddalat. Kui lugejal on
pohjendamatud volgnevused tagastamata teavikute osas, on raamatukoguhoidjal digus uusi
raamatuid mitte laenutada.

Lugeja voib tagastustdhtaega pikendada, kui teavikut ei ole soovinud lugeda teised lugejad.
Laenutustdhtaega saab pikendada kohapeal voi e-maili teel urve.krivel@westholm.ee.

Lugeja kohustub triikiseid ja nende tagakiiljele kleebitud vootkoode hoolikalt hoidma ja
nende rikkumisest teavitama raamatukoguhoidjat.



3.6. Kaotatud voi rikutud teaviku (raamat, ajakiri jm) on raamatukogu kasutaja kohustatud
asendama sama teavikuga voi kokkuleppel raamatukoguhoidjaga samavéérse teavikuga.
Vaidlusalused kiisimused lahendab kooli juhtkond.

3.7. Kooliga toosuhted 1dpetanud dpetaja voi todtaja ning Opilaste nimekirjast vilja arvatud
Opilane tagastab raamatukogust laenutatud teavikud enne lahkumist, mille tagastamise
kohta annab raamatukoguhoidja allkirja ringkdigulehele.

Opikute, téovihikute ja dppevahendite laenutamine

4.1. I-1V Kklassi opilastele annavad dpikud, toovihikud ja lisamaterjalid klassijuhatajad koostoos

raamatukoguga.

4.2. 1 klassi dpilased ei pea tagastama aabitsat. I-11 klassi Opilased ei pea tagastama

tooraamatuid. Muud Opikud tagastatakse klassijuhataja vahendusel peale dppeaasta 1dppu.

4.3. V-XII klasside dpilased saavad opikute raamatukogust kitte augustikuu 16pul klasside

kaupa. Téahtajad avaldatakse kooli kodulehel. Téhtaegadest kinnipidamine on kohustuslik.

4.4. Opilane vaatab saadud &pikud iile ja leitud puudustest (méairdunud lehed, lehed puudu vm)

teavitab raamatukoguhoidjat kahe nidala jooksul dppeaasta algusest. Opik parandatakse vdi

voimaluse korral vahetatakse vilja.

4.5. Opilane kirjutab dpikusse vastavale kohale oma nime, klassi ja dppeaasta.

4.6. V-XII klassi Opilased tagastavad oma opikud raamatukokku juunikuus klasside kaupa, iga
klassi tagastamise kuupdeva teatab klassile klassijuhataja.

4.7. IX ja XII klasside opilased tagastavad kdik raamatukogu dpikud ja raamatud, vottes
allkirjad ringkdigulehele nii ainedpetajatelt kui ka raamatukoguhoidjalt enne
klassitunnistuse saamist.

4.8. Oppekabinettidesse antud dppe- ja teatmekirjanduse jms eest vastutab dppekabineti haldaja.

Klassikomplektina laenutatud teavikute sdilimise ja tagastamise eest vastutab ainedpetaja.

4.9. Kodukorras reguleerimata kiisimused lahendatakse lugeja, raamatukoguhoidja,
klassijuhataja ja kooli juhtkonna koosto0s.

Lugeja 6igused ja kohustused
5.1. Opilased peavad dpikutele panema iimbrispaberi.

5.2. Raamatukogus on keelatud siiiia ja juua. Lugeja/kiilastaja peab arvestama nii
raamatukogutootaja kui ka dpetaja mirkustega.

5.3. Ohuhdire korral tuleb ruumist lahkuda, jargides evakuatsiooniplaani ja raamatukogutdotaja

juhiseid.



